
LEAN OFFICE 
Gestire in modo snello ed efficace tutte le richieste 

DESTINATARI: 

ll corso si rivolge a tutti i titolari, soci e responsabili che hanno gestiscono la normale attività di ufficio all’interno della propria azienda. 

OBIETTIVI: 

 Gli obiettivi del corso sono acquisire e diffondere la capacità di gestire e trattare i processi di ufficio con la massima efficienza al fine di 

renderli snelli, flessibili ed efficacie sapere individuare ed eliminare tutte le attività che non creano valore per l’organizzazione. 

CONTENUTI: 

•  Come mappare e misurare i processi di ufficio; 

• Come individuare gli sprechi (di informazione, di processo, di ambiente fisico, legati al comportamento delle perso-

ne); 

• Come ridisegnare il processo in modo efficiente in ufficio (le leve della riprogettazione: valore, flusso, standardizzare, 

visual management); 

• Le interazioni tra i processi di ufficio e gli altri reparti; la redistribuzione delle attività aziendali; 

• Gestione dei flussi delle informazioni, dei documenti e dei progetti in ottica Lean 

• Gli strumenti tecnologici per migliorare i processi di ufficio, la metodologia 5S: ordine, pulizia e sistematicità delle 

postazioni di lavoro. 

• Indici di misurazione del Lean Office. 

• Esempi pratici di Lean Office e case history. 

SEDE: 

Confartigianato  Castelfranco—Borgo Treviso, 164, 31033 Castelfranco Veneto TV  

CALENDARIO: 

2,7,9, 21 aprile 2020 dalle 19:00 alle 22:00 

Iscrizioni entro e non oltre il 25 marzo 2020 

DOCENTE: 

 dott. Daniele Patron formatore e consulente d’azienda 

QUOTA DI ISCRIZIONE: 

Quota di iscrizione a partecipante: 

• Soci Confartigianato: € 231,80 (€ 190,00 + IVA) 

• Non soci Confartigianato: € 280,60 (€ 230,00 + IVA) 

Le categorie che hanno fondi disponibili potranno godere del rimborso EBAV di 152,00 €. Le imprese che non hanno diritto al rimborso 

potranno godere di uno sconto del 10%. Nel caso di più iscritti della stessa azienda si applicherà uno sconto del 20%  al secondo parteci-

pante e ai successivi. Si rimanda alla scheda di iscrizione allegata per le note organizzative complete. 
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